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顧客基本資料表    民國　　　年     月     日
	以下為必填資料
有無委託過本店製作/印刷檔案？
□ 有，製作_______次(請詳實填寫統編/公司名稱資料以利搜尋)　□ 無，第一次

	公司名稱
	
	統編
	

	聯絡人
	先生/小姐
	手機
	

	E-mail
	
	


	
	印刷內容
	□自備圖、文或稿，
需再請美工排版
	□自備檔案（符合可印刷檔案。）
檔案來源：□mail、□待印區、□公用電腦桌面

	取貨方式
	□自取    □寄送，地址________________________________________

	編號
	名稱
	材質、磅數
(編號)
	單/雙面
	尺寸
	加工
	單價
	數量
	備註

	1
	
	
	單/雙
	
	
	
	
	

	2
	
	
	單/雙
	
	
	
	
	

	3
	
	
	單/雙
	
	
	
	
	

	4
	
	
	單/雙
	
	
	
	
	

	5
	喜帖
	
	
	
	
	
	
	金印 / 燙金

	6
	信封
	
	
	
	
	
	
	燙/仿/黑印/無

	以上內容請詳細填寫，所有均為未稅價
	合計金額
	  元
	

	備註： 
編號(款式):
單價：________*數量________+運費$100=總共___________元 (滿$3000免運)
如無誤，請簽名確認：___________________日期：_________
                           





	訂 購 須 知 請 詳 讀 


1. 訂購流程：
填寫並回傳訂購單確認金額無誤匯款校對確認無誤印刷（3-4天）寄送

1. 總費用滿＄3000以上免運費，未滿＄3000則酌收＄100貨運費用。

1. [bookmark: _GoBack]匯款後請提供以下資訊給我們，1.訂購人姓名、2.匯款金額、3.匯款日期、4.匯款帳號末5碼。
帳號：中國信託822：鹽行分行     順天綜合印刷廠245-54026226-0
1. 收到訂購單並確認款項無誤後，我們會在2天內排版或設計給您確認。若超過2天都沒收到校對信的  
   話，請來信確認，我們會盡快補寄喔！（盡量不要用Yahoo信箱，因為漏信問題很嚴重）
1. 若排版無誤後，請再次mail或傳真簽名確認，我們就會開始製作囉。

1. 自行設計的喜帖，若不確定印刷效果或顏色，可選擇打樣。打樣不論材質，一次＄100元、
  霧膜另加＄50 ; 上局光則加＄350。皆為單面印刷。
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